


  

ЗАДАЧИ НА 2019-2020 

УЧЕБНЫЙ ГОД 
 

1. Совершенствовать  использование 

нетрадиционных форм и методов 

работы с семьей, построение 

конструктивно – партнерского 

взаимодействия семьи и детского 

сада. 

2. Систематизировать образовательную 

работу по нравственно – 

патриотическому воспитанию 

дошкольников посредствам 

проектного метода. 

 

3. Повысить уровень 

профессиональной компетенции 

педагогов по формированию 

элементарных математических 

представлений детей в процессе 

разных видов детской деятельности. 

 



 
РАСТАНОВКА КАДРОВ 

№ 

пп 

группа Фамилия, имя, отчество 

воспитателей 

Образование категория 

1 группа                

№ 1 

Штырц Екатерина 

Витальевна 

высшее   соответствие 

  Маюнова Екатерина 

Сергеевна 

средне - 

специальное 

Молодой 

специалист 

2 группа № 4 Павлова Елена 

Александровна 

средне - 

специальное 

соответствие 

3 Тазьба Елизавета 

Михайловна 

высшее   соответствие  

4 группа № 5 Викентьева Тамара 

Сергеевна 

высшее высшая 

5 группа № 6 Бычкова Светлана 

Юрьевна 

высшее первая 

6 Костровская Марина 

Васильевна 

высшее соответствие 

7 группа № 7 Кирданова Татьяна 

Анатольевна 

средне - 

специальное 

первая 

8 Кирюшкина Наталья 

Станиславовна 

средне - 

специальное   

высшая 

9 группа № 8 Болотова Анна 

Александровна 

высшее высшая 

10 группа № 9 Волкова Елена Викторовна высшее высшая 

11 Новикова Ирина 

Александровна 

высшее первая 

12 

  

группа № 10 Быкова Нелли 

Владимировна 

высшее высшая 



 

 

 

 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

13 Варенова Татьяна 

Николаевна 

высшее первая 

14 группа № 12 Тортумашева Наталья 

Александровна 

средне - 

специальное 

первая 

15 группа № 13 Мезенцева Алена 

Анатольевна 

высшее высшая 

16 Бирюля Юлия                        

Борисовна 

высшее соответствие 

17 музыкальный 

руководитель 

Рагуева Татьяна 

Валерьевна 

высшее первая 

18 старший 

воспитатель 

Куренных Елена 

Николаевна 

высшее высшая 



1 Работа с кадрами 

 мероприятия 
дата ответствен Отметка 

о 

выполне

нии 

1.1 ИНСТРУКТАЖИ, ОХРАНА ТРУДА 

 Проведение инструктажа по охране жизни и 

здоровья, по технике безопасности на рабочем 

месте 

1 раз в 

квартал 

 
заведующая 

 

 Проведение инструктажа по противопожарной 

безопасности 

1 раз в 

полгода 
заведующая  

 Проведение инструктажа по 

антитеррористической безопасности 

1 раз в 

полгода 
заведующая  

 Проведение вводных инструктажей при 

приеме на работу новых сотрудников 

по 

необходи

мости 

заведующая 
 

 Проведение учебных тренировок по эвакуации 

детей и сотрудников из здания ДОУ в случае 

возникновения пожара 

1 раз в 

полгода 
Заведующая, 

ответственны

й по ПБ 

 

 Оформление приказов по организации охраны 

труда, по противопожарной безопасности 

 

 сентябрь 

2019 
Заведующая, 

делопроизвод

итель 

 

 Инструктаж по доврачебной помощи 1 раз в 

квартал 
Старшая 

медсестра 
 

 Инструктаж по правилам внутреннего 

распорядка 

1 раз в 

квартал 
заведующая  

 Профилактика гриппа в ДОУ в период 

эпидемиологического неблагополучия 

январь - 

февраль 

Заведующая, 

старшая 

медсестра 

 

 Инструктажи с младшим обслуживающим 

персоналом «Должностные инструкции» 

сентябрь старшая 

медсестра 
 

 Рейд комиссии по охране труда в течение 

года 

заведующая, 

старшая 

медсестра 

 

1.2 ПРОИЗВОДСТВЕННЫЕ СОБРАНИЯ 

1 1. Повестка дня: 

- Штатное расписание. Расстановка кадров. 

-Утверждение графиков работы 

сотрудников ДОУ на 2019 – 2020 учебный 

год. 

-Знакомство сотрудников  с коллективным 

договором 

-Перспективы работы на новый учебный 

год 

-Итоги смотра «Подготовка ДОУ к новому 

 

сентябрь 

 

 

заведующая  
 



учебному году» 

- Подготовка к проведению  Дня 

дошкольного работника  для сотрудников 

ДОУ 

-Трудовая дисциплина. Правила 

внутреннего трудового распорядка. 

-Разное 

2 Повестка дня: 

- Об итогах подготовки ДОУ к зимнему 

периоду. 

-Составление графика отпусков сотрудников 

на 2010 год 

-Анализ выполнения государственного 

задания за прошедший календарный год 

-Профилактика гриппа в период 

эпидемиологического неблагополучия 

-Подготовка к проведению новогодних 

утренников с детьми 

-Подготовка к проведению новогоднего 

праздника для сотрудников ДОУ 

 

 

 

 

 

 

декабрь заведующая 

 

3 Повестка дня: 

-О подготовке и проведении летнего 

оздоровительного периода для детей 

-Проведение работ по благоустройству 

территории ДОУ. Ознакомление с 

положением смотра-конкурса «Лучшая летняя 

площадка» 

-Подготовка к проведению ремонтных работ в 

ДОУ 

-Разное 

 

 

 

 

 

май 
заведующая 

 

4. Проведение внеочередных производственных 

совещаний по возникающим в течение года 

вопросам 

в течение 

года заведующая 
 

 

1.3 

 

ПРОФСОЮЗНЫЕ МЕРОПРИЯТИЯ 

 Подготовка и проведение профсоюзного 

собрания «Правила внутреннего трудового 

распорядка». Принятие нового коллективного 

договора 

Сентябрь  Заведующая 

председатель 

ПГ 

 

 Утверждение плана работы профсоюзной 

группы на 2019-2020 учебный год.                               

О подготовке и проведении праздника «День 

дошкольного работника» 

Сентябрь  Заведующая 

председатель 

ПГ,                  

творческая 

группа 

 



 Оформить профсоюзный уголок. Провести 

сверку учета членов Профсоюзной группы 

ДОУ. 

Сентябрь  председатель 

ПГ 
 

 Составить перечень юбилейных, праздничных 

и знаменательных дат для членов 

профсоюзной группы ДОУ 

Сентябрь  Заведующая 

председатель 

ПГ 

 

 Участие членов профсоюзной группы ДОУ в 

профсоюзных акциях, смотрах, конкурсах 

спортивных соревнованиях (ГТО, Лыжня 

России и др.), смотрах художественной 

самодеятельности 

Октябрь 

 

Заведующая 

председатель 

ПГ 

 

 О проведении «Декады пожилого человека» Октябрь 

 

Заведующая 

председатель 

ПГ 

 

 Составление списка детей сотрудников ДОУ 

на новогодние подарки 

ноябрь председатель 

ПГ, 

делопроизводи

тель 

 

 О подготовке и проведении Новогоднего 

утренника для детей сотрудников ДОУ 

декабрь Заведующая 

председатель 

ПГ, 

музыкальный 

руководитель 

 

 О подготовке и проведении новогоднего 

мероприятия для сотрудников ДОУ 

декабрь Заведующая 

председатель 

ПГ 

музыкальный 

руководитель 

 

 О подготовке и проведении праздника  «8 

Марта» 

февраль Заведующая 

председатель 

ПГ 

музыкальный 

руководитель 

 

 Организация работы по привлечению новых 

членов в профсоюзную группу ДОУ 

в течение 

года 

председатель 

ПГ 
 

 Участие в совещаниях председателей 

профсоюзных групп среди ДОУ, 

подведомственных Министерству науки и 

высшего образования 

в течение 

года 

председатель 

ПГ 
 

 Получение сотрудниками путевок на 

санаторно – курортное лечения в санаториях и 

пансионатах, подведомственных 

Министерству науки и высшего образования. 

в течение 

года 

Заведующая 

председатель 

ПГ 

 

 



2 Повышение квалификации и  

профессионального мастерства педагогов 

2.1 САМООБРАЗОВАНИЕ. ПОВЫШЕНИЕ КВАЛИФИКАЦИИ. 

 Определение тем по самообразовательной 

работе с воспитателями и специалистами 

ДОУ. Подбор и изучение методической 

литературы по теме. Составление плана 

работы по теме самообразования. 

сентябрь 

 

  
старший 

воспитатель 

 

 Индивидуальные консультации по темам 

самообразования, проведение мониторинга с 

детьми 

сентябрь 

 

  

старший 

воспитатель 

 

 Консультация: «Организация работы  

педагогов по самообразованию в ДОУ». 

сентябрь 

 

  

старший 

воспитатель 

 

 Изучение методической и педагогической 

литературы, статей журналов по проблеме 

самообразования. 

в течение 

года 
старший 

воспитатель 

 

 Написание тезисов, подбор практического 

материала и изготовление пособий. 

в течение 

года 
старший 

воспитатель 
 

 Проведение практического показа работы с 

детьми по изучаемой проблеме с написанием  

конспектов. 

в течение 

года 
воспитатели 

групп 

 

 Отчёт по темам самообразовательной работы. по 

графику 
воспитатели 

групп 
 

 Работа с нормативными документами. в течение 

года 
старший 

воспитатель 
 

 Проводить обзор новинок методической и 

педагогической литературы и журналов 

в течение 

года 
старший 

воспитатель 
 

 Посещать коллективные просмотры 

деятельности педагогов с детьми, 

организованные к тематическим 

педагогическим советам 

в течение 

года воспитатели 

групп 

 

 Создать условия каждому педагогу для 

повышении квалификации (участие в 

районных методических объединениях, 

проводимых  Городским отделом 

образования, участие в международных, 

всероссийских конкурсах, в дистанционных 

педагогических тестированиях, олимпиадах, 

фестивалях, вебинарах) 

 

 

 

в течение 

года 
воспитатели 

групп 

 

 Организация прохождения курсов повышения 

квалификации педагогами: Кирданова Т.А.,  

Костровская М.В. по теме: «Содержание и 

 

сентябрь  
старший 

воспитатель 

 



организация образовательного процесса в 

дошкольной образовательной организации в 

соответствии с ФГОС ДО» ООО 

«Международные образовательные проекты 

«Центр дополнительного профессионального 

образования «ЭКСТЕРН» 

Галай А.Ю. по теме: «Психолого-

педагогическое сопровождение детей раннего 

дошкольного возраста в условиях реализации 

ФГОС» ООО «Международные 

образовательные проекты «Центр 

дополнительного профессионального 

образования «ЭКСТЕРН» 

 Организовать прохождение курсов 

профессиональной переподготовки в 

отделении дополнительного 

профессионального образования ООО «Центр 

непрерывного образования и инноваций» по 

программе «Педагогическое образование: 

педагог дополнительного образования детей и 

взрослых» Варенова Т.Н., Галай А.Ю. (384 

часа)  

Мезенцева А.А., Волкова Е.В., Болотова А.А. 

– Московская академия профессиональных 

компетенций по программе «Дошкольное 

образование. Воспитатель логопедической 

группы» (252 часа) 

 

 

в течение 

года 

старший 

воспитатель 

 

 Организовать участие педагогов во 

всероссийских и международных  конкурсах, 

выставках «Росточек», «Патриот России», 

«Призвание воспитатель», «MAGISTR» 

в течение 

года старший 

воспитатель 

 

 Участие педагогов в IX Международной 

научно – практической конференции 

«Воспитание и обучение детей младшего 

возраста» 

май 2020 

старший 

воспитатель 

 

2.2 АТТЕСТАЦИЯ. 

 Составление графика аттестации для 

педагогов ДОУ, плана работы 

сентябрь Старший 

воспитатель 
 

 Помощь воспитателям и специалистам при 

прохождении аттестации.  

в течение 

года 

Старший 

воспитатель 
 

 Подготовка документации и практического 

материала для аттестации на  первую 

квалификационную категорию следующих 

педагогов: Костровская М.В.,Бирюля Ю.Б. 

 

в течение 

года 

 

старший 

воспитатель  
 



 Подготовка документации и практического 

материала для аттестации на высшую 

квалификационную категорию: Варенова 

Т.Н., Бычкова С.Ю., Кирюшкина Н.С., 

Кирданова Т.А. 

в течение 

года 

старший 

воспитатель  
 

 Прием заявлений на прохождение аттестации 

2019 – 2010 год  на соответствие занимаемой 

должности Штырц Е.В.., Павлова Е.А. 

в течение 

года 

старший 

воспитатель  
 

 Проведение экспертизы педагогической 

деятельности 

в течение 

года 

старший 

воспитатель  
 

 Оформление протокола, выписки из 

протокола 

в течение 

года 

старший 

воспитатель  
 

2.3 РАБОТА С МОЛОДЫМИ СПЕЦИАЛИСТАМИ 

 Составление плана воспитательно – 

образовательной работы с учетом ФГОС с 

молодыми специалистами. Ведение 

документации. 

август старший 

воспитатель 
 

 Изучение и анализ планирования 

воспитательно- образовательной работы с 

детьми  у молодых специалистов: Штырц 

Е.В., Тазьба Е.М., Павлова Е.А. 

1 раз в 2 

месяца 

 

 старший 

воспитатель 
 

 Организация двигательного режима в течение 

дня. 

в течение 

года 

старший 

воспитатель 
 

 Организация работы школы педагогического 

мастерства для молодых педагогов 

в течение 

года 

старший 

воспитатель 
 

 Подготовка, просмотр и анализирование 

непосредственно образовательной и 

совместной деятельности педагога с детьми. 

в течение 

года 

старший 

воспитатель 
 

 Посещение непосредственно образовательной 

деятельности у опытных педагогов, написание 

анализа просмотра. 

в течение 

года 

старший 

воспитатель 
 

 Помощь молодым специалистам в создании 

условий и организации самостоятельной 

деятельности детей, в осуществлении 

индивидуального подхода. 

в течение 

года 

старший 

воспитатель 
 

 Оказание помощи в организации работы с 

родителями. Подготовка консультаций для 

родителей. 

в течение 

года 

старший 

воспитатель 
 

 Оказание помощи в подготовке и проведении 

утренников для воспитанников 

в течение 

года 

старший 

воспитатель 
 

 Организация работы по наставничеству 

педагогов, определение наставнических пар. 

Составление плана работы по наставничеству. 

сентябрь 
Старший 

воспитатель 

 

 Игра – ведущий вид деятельности октябрь Старший  



дошкольников воспитатель 

 Подготовка к летней оздоровительной работе 

в ДОУ 

май старший 

воспитатель 
 

2.4 КОНСУЛЬТАЦИИ И СЕМИНАРЫ 

 мероприятия дата ответствен   

 1.Консультации: «Оформление родительских 

уголков в группах». 

2.Консультация для воспитателей групп 

раннего возраста «Адаптация детей к 

условиям детского сада». 

 3.Индивидуальные консультации по 

планированию воспитательно – 

образовательной работы во всех возрастных 

группах: перспективное планирование, 

структура написания ежедневного плана в 

соответствии с требованиями ФГОС ДО. 

сентябрь 

 

 старший 

воспитатель 

 

 

 1. Консультация «Использование технологии 

проектирования в развитии дошкольников». 

2. Консультация «Методы и приемы 

формирования элементарных математических 

представлений»  

октябрь   

старший 

воспитатель 

 

 Консультация: «Значение игр в 

математическом развитии детей разного 

возраста»  

Консультация «Организация игрового 

пространства на участке детского сада в 

зимний период». 

Семинар-практикум: «Занимательный 

материал по формированию элементарных 

математических представлений у детей».   

ноябрь старший 

воспитатель  

 

 

  

 

 Семинар-практикум «Методика и организация 

двигательной деятельности в ДОУ в 

соответствии с ФГОС ДО» 

Консультация «Взаимодействие педагогов 

детского сада с семьями воспитанников по 

патриотическому воспитанию» 

Мастер – класс для педагогов «Скрапбукинг» 

изготовление новогодних открыток, 

георгиевских ленточек  для родителей 

Декабрь 

 

 

 

 

 

 

апрель 

 

старший 

воспитатель  

 

  

 

 

 

Педагог 

дополнительно

го образования  

 



 Консультация «Проектный метод обучения 

как эффективный способ формирования у 

детей патриотических качеств» 

Письменная консультация музыкального 

руководителя «Взаимодействие воспитателя и 

музыкального руководителя на утреннике» 

январь 

 

старший 

воспитатель 

 

 

музыкальный 

руководитель 

 

 

 Письменная консультация: «Роль 

развивающих музыкальных игр в развитии 

ритма и коммуникативных черт характера 

дошкольников» 

Консультация «Развивающая предметно – 

пространственная среда по нравственному 

воспитанию в разных возрастных группах» 

январь 

 

Музыкальный 

руководитель 
 

 Консультация «Взаимодействие педагогов 

дошкольного учреждения в процессе 

физкультурно-оздоровительной работы» 

февраль 

 

 инструктор по 

ФИЗО  

 

 

 Консультация «Как организовать 

педагогическую работу с детьми в весенний 

период» 

март старший 

воспитатель  

  

 

 Семинар-практикум «Оздоровление детей 

дошкольного возраста в режиме дня». 

апрель 

 

 инструктор по 

ФИЗО  

 

 

 Консультация «Организация летней 

оздоровительной работы в ДОУ».  

Консультация «Летняя оздоровительная 

работа с детьми дошкольного возраста и ее 

планирование». 

 

май 

 

старший 

воспитатель 

  

 

2.5 ОТКРЫТЫЕ ПРОСМОТРЫ 

 Проведение итоговых занятий за 1 квартал. 

 

декабрь старший 

воспитатель 

 

 

 Проведение итоговых занятий за 1 полугодие. февраль старший 

воспитатель 

 

 

 Проведение открытых мероприятий  по темам 

самообразования с детьми и родителями. 

март 

апрель 

май 

старший 

воспитатель 

 

 

 Проведение итоговых занятий во всех 

возрастных группах. 

май старший 

воспитатель 

 

 

 Проведение итоговых мероприятий к 

тематическому контролю 

в течение 

года 

старший 

воспитатель 

 

 



3. ОРГАНИЗАЦИОННО-ПЕДАГОГИЧЕСКАЯ 

РАБОТА. 

3.1 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ПЕДСОВЕТ № 1 (УСТАНОВОЧНЫЙ) 

- Анализ работы за летний оздоровительный 

период. 

Выполнение каждой возрастной группой 

плана мероприятий проекта «Разноцветное 

лето».  

Презентация «Лето, лето красота, отдыхала 

детвора!»  (старший возраст) 

- Знакомство педагогического коллектива с 

годовым планом  работы на новый учебный 

год. 

 Утверждение режима дня и сеток 

непосредственно образовательной 

деятельности                                       

Утверждение графиков и рабочих 

программ работы платных 

дополнительных образовательных услуг 

 Утверждение состава творческих групп 

и перспективных планов работы 

 Утверждение тематики родительских 

собраний. 

 Утверждение графиков музыкальных и 

физкультурных занятий 

  Утверждение тем по самообразованию 

педагогов 

 Информация о расстановке кадров по 

группам 

 

 

ПЕДСОВЕТ № 2 (ТЕМАТИЧЕСКИЙ). 

в форме круглого стола 

 

Тема: «Совершенствовать  использование 

нетрадиционных форм и методов работы с 

семьей, построение конструктивно – 

партнерского взаимодействия семьи и 

детского сада» 

 

Цель: «Повысить уровень профессионального 

мастерства педагогов ДОУ в вопросах 

взаимодействия с семьями воспитанников».  

 

Август 

2019 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ноябрь 

2019 

 

 

 

 

 

 

 

 

Заведующая, 

старший 

воспитатель 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Заведующая, 

старший 

воспитатель 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 Подготовительная работа  

1.  Изучение научно – методической 

литературы по данной теме. 

Выставка методической литературы 

в педагогическом кабинете. 

2. Планирование и проведение 

мероприятий (досуги, праздники, 

развлечения, консультации, 

родительские собрания), 

направленных на формирование 

партнерских взаимоотношений 

между коллективом ДОУ и 

родителями. 

3. Тематический контроль 

«Взаимодействие детского сада и 

семьи» 

4. Оформление родительских уголков в 

группах. 

5. Анкетирование родителей 

«Взаимодействие детского сада и 

семьи» или «Ваши ожидания от 

детского сада» 

6. Консультация «Использование 

интерактивных методов 

сотрудничества семьи и ДОУ в 

интересах детей» 

7. Тематический контроль 

«Организация сотрудничества с 

семьями воспитанников» 

Повестка дня  

1. Выполнение решения 

педагогического совета № 1 

(старший воспитатель) 

2. Анализ тематического контроля 

«Взаимодействие детского сада и 

семьи» (старший воспитатель) 

3. «Роль семьи в воспитании ребёнка. 

Формы работы педагогов с 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



родителями»  (воспитатели группы 

№ 9) 

4. Педагогический тренинг «Оценка 

уровня коммуникабельности 

педагога с родителями» (старший 

воспитатель) 

5. Отчет по теме самообразования 

6. Проект решения педсовета. 

 

ПЕДСОВЕТ № 3 (ТЕМАТИЧЕСКИЙ) 

в форме деловой игры 

 

Тема: Систематизировать образовательную 

работу по нравственно – патриотическому 

воспитанию дошкольников посредствам 

проектного метода 

Цель: повышение профессионального уровня 

педагогов в работе с детьми по 

нравственно-патриотическому воспитанию. 
  
Подготовка к педагогическому совету. 
1. Оформление информационного листа о 

планируемом педсовете для воспитателей. 

2. Проведение тематического 

контроля «Организация воспитательно-

образовательной работы по нравственно - 

патриотическому воспитанию детей 

дошкольного возраста». 

3. Оформление тематической выставки в 

методическом кабинете «Нравственно-

патриотическое воспитание» (литература, 

опыт, методические разработки, пособия). 

4. Проведение консультации для 

воспитателей: «Нравственно-

патриотическое образование 

дошкольников». 

5. Проведение анкетирования педагогов по 

теме «Нравственно-патриотическое 

образование дошкольников». 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

январь 

2020 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Заведующая, 

старший 

воспитатель 

 

 

 

 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



6. Проведение анкетирования родителей по 

теме «Нравственно-патриотическое 

воспитание детей в семье». 

  

Повестка дня: 

1.  

1. 1. Выполнение решений предыдущего 

педагогического совета  (старший 

воспитатель). 

2. 2. Итоги тематической проверки на 

тему «Организация воспитательно-

образовательной работы по нравственно - 

патриотическому воспитанию детей 

дошкольного возраста» (старший 

воспитатель). 

3. 3. Презентация проектов педагогами по 

нравственно – патриотическому воспитанию. 

  

 

ПЕДСОВЕТ № 4 (ТЕМАТИЧЕСКИЙ) 

в форме устного журнала 

Тема: «Повысить уровень профессиональной 

компетенции педагогов по формированию 

элементарных математических представлений 

детей в процессе разных видов  детской 

деятельности». 

Подготовка к педсовету: 

1. Оформить выставку новинок 

методической литературы по 

формированию элементарных 

математических представлений с 

детьми. 

2. Подготовить памятки для 

воспитателей «Методы умственного 

воспитания» 

3. Проведение непосредственно 

образовательной деятельности 

образовательной области 

«Познавательное развитие» по 

формированию элементарных 

математических представлений 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

март 2020 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Заведующая, 

старший 

воспитатель 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



4. Анкетирование для родителей по 

формированию у дошкольников 

элементарных математических 

представлений. 

5. Консультации для родителей 

«Развивающие игры для маленьких 

умников» 

6. Консультация для педагогов 

«Значение игр в математическом 

развитии детей разного возраста» 

7. Семинар – практикум 

«Занимательный материал по 

формированию элементарных 

математических представлений у 

детей» 

8. Тематический контроль 

«Планирование и организация 

работы  в ДОУ по ФЭМП у детей». 

 

 Повестка педсовета: 

1. Выполнение решения педсовета № 3 

(старший воспитатель)  

2. Требование ФГОС ДО к 

интеллектуальному развитию 

дошкольников (старший воспитатель). 

3. Выступление педагогов по теме 

самообразования 

4. Использование инновационных 

технологий для обучения дошкольников 

элементарным математическим 

представлениям  (воспитатели группы № 

10)  

5. Итоги тематического контроля по теме: 

«Организация работы по формированию у 

дошкольников элементарных 

математических представлений»                                        

(старший воспитатель) 

6.Выставка математических  игр и пособий   

по ФЭМП 

7.Проект решения педагогического совета 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

ПЕДСОВЕТ № 5 (ИТОГОВЫЙ) 

в форме круглого стола 

 

Подготовка к педагогическому совету: 

1. Разработка летней оздоровительной 

программы (проекта) по каждой 

возрастной группе. 

2. Написание публичного доклада по 

итогам работы ДОУ 2019 – 2020 

учебного года. 

3. Мониторинг воспитанников. 

4. Анкетирование родителей «Ваше 

мнение о качестве образовательной 

работы в ДОУ» 

 

Повестка дня: 

1. Наши достижения. Итоги работы 

педагогического коллектива ДОУ. 

Публичный доклад за 2019 – 2010 

учебный год, мультимедийная 

презентация  (старший воспитатель). 

2. Результаты освоения образовательной 

программы ДО. Анализ готовности 

детей к обучению в школе (отчеты 

воспитателей подготовительных групп) 

3. Отчет узких специалистов о 

проделанной работе за год с 

результатами диагностики 

(музыкальный руководитель, 

инструктор по физической культуре). 

4. Отчет воспитателей по планам 

самообразования. 

5. Утверждение плана работы на летний 

оздоровительный период. 

6. Обсуждение проекта годового плана на 

следующий учебный год (формулировка 

годовых задач). 

7. Награждение грамотами по итогам 

работы за год 

8. Проект решение педагогического 

совета. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

май 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Заведующая, 

старший 

воспитатель 

 

 



3.2 ОСНАЩЕНИЕ ПЕДАГОГИЧЕСКОГО ПРОЦЕССА. 

 Составить сетку непосредственно 

образовательной деятельности. 

август старший 

воспитатель 
 

 Составление списков детей по группам в 

соответствии с возрастом детей, заключение 

договоров 

В течение 

года 

заведующая  

 Оформить методический стенд в соответствии 

с годовыми задачами. 

   сентябрь 

 

старший 

воспитатель 
 

 Оформление педагогического стенда к 

педагогическому совету. Оформление 

выставки в педагогическом кабинете 

«Готовимся к педагогическому совету» 

(литература, практический материал по теме) 

   сентябрь 

 

старший 

воспитатель 
 

 Оформить родительские уголки в 

соответствии с годовыми задачами и 

особенностями работы группы. 

   сентябрь 

 

воспитатели 

групп 
 

 Обновление листа здоровья в каждой 

возрастной группе 

   сентябрь 

 

воспитатели  

 Пополнять методический кабинет новинками 

методической и педагогической литературы, 

периодическими изданиями 

в течение 

года 

 

старший 

воспитатель 

воспитатели 

 

 Переоснастить речевые и книжные уголки в 

соответствии  времени года 

в течение 

года 

воспитатели  

 Подобрать мебель в соответствии с 

ростовыми показателями детей. 

   сентябрь 

 

воспитатели  

 Пополнять группы дидактическими играми, 

настольными играми, спортивным 

инвентарём, игрушками 

в течение 

года 

 

воспитатели  

 Оформлять выставки детских работ в группах. в течение 

года 

воспитатели  

 Оформлять папки-передвижки для родителей 

с консультативным материалом, раздаточный 

материал. 

в течение 

года 

 

воспитатели  

 Оформление музыкального зала к 

тематическим праздникам в ДОУ 

в течение 

года 

воспитатели  

 Составление перспективного плана работы 

ДОУ на зимние каникулы 

декабрь старший 

воспитатель 
 

 Оформлять в каждой группе 

 тематические выставки поделок и рисунков в 

соответствии с сезонными изменениями: 

- «Как я провел лето» 

-«Диковинки с грядок» выставка поделок из 

овощей и фруктов 

в течение 

года 

 

воспитатели  



- «Осень, осень в гости просим» 

- «Сказки зимнего леса» 

- «Наши любимые мамочки и бабушки» 

- «Это мой папа» 

- «Россия – родина моя» 

- «Вышли деды на парад» 

персональная выставка детей 10 группы, 

выставка рисунков детей «Вот чему мы 

научились», посещающих дополнительную 

образовательную услугу «Разноцветные мир» 

 Оказывать помощь воспитателям в работе по 

самообразованию. 

Сентябрь 

 

старший 

воспитатель 
 

 Смотр-конкурс подготовки ДОУ к новому 

учебному году «Детский сад – территория 

счастливого детства» 

30 августа старший 

воспитатель 

заведующая 

 

 Смотр оформление групп к Новому году декабрь творческая 

группа   
 

 Смотр-конкурс подготовки к летнему 

оздоровительному сезону 

май-июнь старший 

воспитатель 

заведующая 

 

 Разработка плана мероприятий по подготовке 

и проведению празднования 75-й годовщины 

Победы в Великой Отечественной войне 

1941-1945 г.г. 

декабрь старший 

воспитатель 

заведующая 

 

 Разработка положения к конкурсу чтецов, 

посвященный 75-й годовщины Победы в 

Великой Отечественной войне 1941-1945 г.г. 

март старший 

воспитатель 
 

 Конкурс «Накормите птиц зимой», 

изготовление кормушек 

ноябрь воспитатели 

групп 
 

 Участие в Международных и Всероссийских 

конкурсах рисунков, поделок, фото 

В течение 

года 

воспитатели 

групп 
 

 Участие в анкетированни на сайте 

независимая оценка качества образования 

до 15.09 воспитатели 

групп 
 

 Участие в конкурсе на предоставление 

грантов в форме субсидий на проведение 

мероприятий по содействию патриотическому 

воспитанию граждан РФ  

до 10.09 творческая 

группа 
 

 Участие в конкурсе на лучший плакат или 

видеоролик социальной рекламы, 

посвященной теме противодействия 

коррупции 

до 10.09 творческая 

группа 
 

 Участие во Всероссийской научно – 

практической конференции Минобрнауки 

России по вопросам реализации 

государственной политики в области 

ноябрь старший 

воспитатель 

заведующая 

 



противодействия коррупции 

     

4 СИСТЕМА ВНУТРЕННЕГО МОНИТОРИНГА 

4.1 КОНТРОЛЬ ВОСПИТАТЕЛЬНО-ОБРАЗОВАТЕЛЬНОГО 

ПРОЦЕССА 

 мероприятия дата ответствен   

 Предупредительный. Планирование 

воспитательно – образовательного процесса 

во всех возрастных группах. 

сентябрь старший 

воспитатель 
 

 Обзорный. Проверка качества оформления 

документации 

сентябрь старший 

воспитатель 
 

 Обзорный.  Подготовка педагогов к 

проведению родительских собраний, 

проведение собраний 

сентябрь старший 

воспитатель 
 

 Персональный. Изучение опыта работы с 

целью оказания помощи молодым 

специалистам: Штырц Е.В., Новикова И.Н., 

Тазьба Е.М. 

сентябрь 

январь 

март 

старший 

воспитатель 
 

 Обзорный. Организация  работы 

дополнительных образовательных услуг 

сентябрь старший 

воспитатель 
 

 Оперативный.  Просмотр оформления 

наглядной информации для родителей 

(оформление родительского уголка в группах) 

октябрь 

 

старший 

воспитатель 
 

 Оперативный. Привитие КГН во время 

приема пищи. 

октябрь 

 

старшая 

медсестра 
 

 Оперативный. Выполнение режима дня. октябрь 

 

старший 

воспитатель 
 

 Оперативный. Система работы с детьми по 

подготовке осенних утренников 

октябрь 

 

старший 

воспитатель 
 

 Тематическое изучение  «Совершенствовать  

использование нетрадиционных форм и 

методов работы с семьей, построение 

конструктивно – партнерского 

взаимодействия семьи и детского сада» 

ноябрь 

 

старший 

воспитатель 
 

 Предупредительный. «Организация  и 

проведение закаливающих процедур во всех 

возрастных группах» 

ноябрь 

 

старший 

воспитатель 
 

  Предупредительный «Организация и 

проведение хозяйственно – бытового труда в 

старших и подготовительных группах» 

ноябрь 

 

старший 

воспитатель 
 

 Персональный «Планирование и организация 

работы педагогов по самообразованию» 

ноябрь 

 

старший 

воспитатель 
 

 Оперативный. Организация  и проведение декабрь старший  



трудовой деятельности на прогулках в зимний 

период 

воспитатель 

 Оперативный. Система работы с детьми по 

подготовке новогодних утренников. 

декабрь старший 

воспитатель 
 

 Оперативный. Анализ плана работы 

музыкального руководителя 

декабрь старший 

воспитатель 
 

 Предупредительный. Планирование 

воспитательно – образовательного процесса 

во всех возрастных группах. 

декабрь старший 

воспитатель 
 

 Оперативный. Анализ развивающей 

предметно – пространственной среды в 

группе 

январь старший 

воспитатель 
 

 Тематическое изучение: Систематизировать 

образовательную работу по нравственно – 

патриотическому воспитанию дошкольников 

посредствам проектного метода 

январь старший 

воспитатель 
 

 Предупредительный. Организация 

двигательного режима в группе в течение дня 

январь старший 

воспитатель 
 

 Оперативный. Организация проведения 

закаливающих процедур и упражнений после 

дневного сна. 

февраль старший 

воспитатель 
 

 Предупредительный. Планирование и 

организация подвижных игр с детьми на 

прогулке 

февраль инструктор 

по ФИЗО 
 

 Итоговый. Проведение итоговых занятий за 1 

полугодие. 

февраль старший 

воспитатель 
 

 Предупредительный. Планирование 

воспитательно – образовательного процесса 

во всех возрастных группах. 

февраль старший 

воспитатель 
 

 Тематическое изучение  «Повысить уровень 

профессиональной компетенции педагогов по 

формированию элементарных 

математических представлений детей в 

процессе разных видов  детской 

деятельности». 

март старший 

воспитатель 
 

 Обзорный. Проведение утренней гимнастики 

в соответствии с требованиями программы 

каждой возрастной группы. 

март старший 

воспитатель 
 

 Оперативный. Система работы с детьми по 

подготовке  утренников, посвященных 8-му 

Марта. 

 старший 

воспитатель 
 

 Предупредительный. Планирование 

воспитательно – образовательного процесса 

во всех возрастных группах. 

март старший 

воспитатель 
 



 ИТОГОВЫЙ «Организация мониторинга 

детского развития и системы оценки 

результатов освоения программы». 

апрель старший 

воспитатель 
 

 Предупредительный. Планирование 

воспитательно – образовательного процесса 

во всех возрастных группах. 

апрель старший 

воспитатель 
 

 Оперативный. Организация привития КГН во 

время приема пищи 

апрель старший 

воспитатель 
 

 Оперативный. Состояние участков и огорода 

для работы в летний период. 

май 

 

старший 

воспитатель 
 

 Оперативный. Организация работы с детьми 

на огороде и цветнике. 

май 

 

старший 

воспитатель 
 

 Обзорный. Организация и проведение  

итоговых родительских собраний 

май 

 

старший 

воспитатель 
 

 Предупредительный. Планирование 

воспитательно – образовательного процесса 

во всех возрастных группах. 

май 

 

старший 

воспитатель 
 

5 СИСТЕМА ОРГАНИЗАЦИИ МОНИТОРИНГА ДЕТСКОГО 

РАЗВИТИЯ 

 мероприятия дата ответствен   

5.1 Организация проведения промежуточных 

результатов освоения основной 

общеобразовательной программы 

воспитанниками по всем направлениям 

развития 

октябрь, 

май 

узкие спец. 

воспитатели 

 

 Организация проведения  педагогической 

диагностики развития детей 

подготовительного возраста 

октябрь, 

май 

  старший 

воспитатель 

 

5.2 РАБОТА С ДЕТЬМИ 
 День знаний – совместный праздник с 

родителями для детей групп старшего 

возраста 

02.09 ст.восп. 

муз.руков 

воспитат 

 

 Экскурсия к гимназии № 6 на торжественную 

линейку. 

02.09 ст.восп. 

муз.руков 

воспитат 

 

 Организовать праздник День знаний для детей 

группы продленного дня 

02.09 муз.руков 

воспитат 

группы 

продленного 

дня 

 

 участие воспитанников в  подготовке и 

проведении осеннего праздника  «Осенний 

лес», «Осенняя сказка» (младшие группы) 

октябрь 
муз.руков 

воспитат 

 



 участие воспитанников в  подготовке и 

проведении осеннего праздника  «Как зайчата 

домик строили» (средняя группа)  

октябрь 
муз.руков 

воспитат 

 

 участие воспитанников в  подготовке и 

проведении осеннего праздника  «Осенний 

бал» (старшая группа)  

октябрь 
муз.руков 

воспитат 

 

 участие воспитанников в  подготовке и 

проведении осеннего праздника  «Проделки 

Слякоти и Холодрыги» (подготовительная 

группа)  

октябрь 

муз.руков 

воспитат 

 

 участие в подготовке и проведении 

спортивного праздника с родителями 

«Осенние приключения» (средний, старший, 

подготовительный возраст) 

октябрь 
Воспитатели

инструктор 

по ФИЗО 

 

 участие в подготовке и проведении 

развлечения «Бабушка с дедушкой 

рядышком» (группа № 13), посвященное Дню 

пожилого человека. 

октябрь 

муз.руков 

воспитатели 

 

 участие в подготовке и проведении 

спортивного праздника «В гости в осенний 

лес»  (младший возраст) 

сентябрь Воспитатели

инструктор 

по ФИЗО 

 

 Участие в музыкальной гостиной «Осень в 

творчестве русских композиторов» совместно 

с учащимися музыкальной  школы    

октябрь 
муз.руков 

 

 

 участие в подготовке и проведении 

спортивного развлечения  с родителями 

«Зимние забавы» (все группы) 

декабрь инструктор 

по ФИЗО 

воспитатели 

 

 Подготовка и проведение новогодних 

утренников в младшей группе «Волшебный 

снежок» 

декабрь 
Муз.рук-ель, 

воспитатели 

 

 Подготовка и проведение новогодних 

утренников в средней и старшей группе 

«Новогодний карнавал» 

декабрь 
Муз.рук-ель, 

воспитатели 

 

 Подготовка и проведение новогодних 

утренников в подготовительной группе 

«Восточная сказка» 

декабрь 
Муз.рук-ель, 

воспитатели 

 

 Участие во Всероссийском конкурсе 

«Творчество без границ» 

ноябрь 
воспитатели 

 

 «Веселые старты» спортивное развлечение 

(подготовительный возраст) 

ноябрь инструктор 

по ФИЗО 

воспитатели 

 

  участие в подготовке и проведении 

спортивно – музыкального  праздника с 

родителями  «Аты – баты, шли солдаты» 

февраль  инструктор 

по ФИЗО 

воспитатели 

 



 участие в подготовке и проведении 

спортивного праздника «Зимняя олимпиада»  

(старший, подготовительный возраст) 

декабрь инструктор 

по ФИЗО  

воспитатели 

 

 Участие в музыкальной гостиной «Зимние 

зарисовки» в музыке русских и зарубежных 

композиторов совместно с учащимися 

музыкальной школы    

декабрь 

муз.руков 

 

 

 Мастер – класс по изготовлению георгиевских 

ленточек 

апрель Педагог 

дополнитель

ного 

образования 

 

 Просмотр  выездных спектаклей (по графику 

музыкального руководителя) 

в течение 

года 
муз.руков 

 

 

 участие в подготовке и проведении 

новогодних утренников в группах 

декабрь ст.восп. 

муз.руков 

воспитатели 

 

 участие в подготовке и проведении 

Калядок, Масляницы 

январь 

март 

ст.восп. 

муз.руков 

воспитатели 

 

 участие в подготовке и проведении  

физкультурного досуга «Зимние забавы» (все 

группы) 

декабрь ст.восп. 

муз.руков 

воспитатели 

 

 Проведение малой зимней спартакиады для 

воспитанников старших групп 

февраль Инструктор 

по ФИЗО 

 

 участие в подготовке, оформлении и 

проведении праздника, посвященного 8-му 

Марта»: «Мамин день» (группы младшего 

возраста); «Лягушата и утята» (средняя 

старшая); «Рассеянный поздравляет мам» 

(старшая, подготовительная группа) 

Март 

ст.восп. 

муз.руков 

воспитатели 

 

 участие в подготовке и проведении 

спортивного праздника  с родителями «Ждут 

нас быстрые ракеты»   

март  инструктор 

по ФИЗО 

воспитатели 

 

 участие в подготовке, оформлении и 

проведении праздника юмора -1 апреля   

Апрель муз.руков 

  

 

 Музыкальная гостиная «Весенние голоса» 

совместно с учащимися музыкальной школы   

Апрель муз.руков 

 

 

 Участие в фестивале детского творчества 

среди воспитанников ДОУ, 

подведомственных Министерству науки и 

высшего образования  «Весенняя капель» 

апрель 

Муз. рук - ль 

 

 участие в подготовке и проведении военно-

спортивной игры «Зарница»   

Май  инструктор 

по ФИЗО 

воспитатели 

родители 

 



  участие в подготовке, оформлении и 

проведении праздника «Выпускной бал»   

Май муз.руков 

воспитатели 

родители 

 

 участие в празднике «День защиты детей» 

совместно с родителями. 

Июнь муз.руков 

воспитатели 

родители 

 

 участие в подготовке  и проведении летних 

олимпийских игр 

Июнь инструктор 

по ФИЗО  

воспитатели 

 

 Платные дополнительные образовательные 

услуги: 

-вокальная группа «Веселые нотки» 

 - Грация; 

- обучение детей чтению по методике Зайцева 

- развивающие занятия «Я сам»; 

- Обучение детей игре в шахматы «Белая 

ладья»  

- умелые ручки «Я творю» 

- День рождение ребенка,  

- «Умники и умницы»,  

-« Ментальная арифметика»,  

- Группа продленного дня для детей первого 

класса, ОЦ «Горностай» гимназии № 6  

- «АБВГДейка, 

- Маленькие Эйнштейны,  

- Развивайка,  

- Разноцветный мир; 

В течение 

года 

педагоги 

ДПОУ 

 

 участие в V Всероссийском конкурсе детского 

рисунка, проходившего в рамках  9 

Международной научно – практической 

конференции «Воспитание и обучение детей 

младшего возраста» 

по 

графику 

 
ст.восп. 

воспитатели 

 

 

6. ВЗАИМОДЕЙСТВИЕ В РАБОТЕ С СЕМЬЕЙ, ШКОЛОЙ 

И ДРУГИМИ ОРГАНИЗАЦИЯМИ 

6.1 Родительские собрания общие    

1 1. Итоги работы ДОУ в летний 

оздоровительный сезон 

2. Знакомство родителей с планом 

воспитательно – образовательной 

работы ДОУ на 2019 – 2010 учебный 

год (заведующая ДОУ). 

3. Презентация дополнительных 

образовательных услуг в ДОУ, 

программ педагогов (педагоги 

дополнительного образования) 

Сентябрь 

заведующая 

 



4. Разное. 

2 1. Организация питания в ДОУ. 

2. Выступление старшей медсестры 

«Питание в ДОУ» 

3. Презентация блюд, которые готовят в 

ДОУ 

4. Разное 

январь 

заведующая 

 

3 1. Итоги работы ДОУ за 2019 – 2010 

учебный год. Презентация публичного 

доклада.  

2. Отчет о проведении дополнительных 

образовательных услуг 

3. Подготовка ДОУ к летне – 

оздоровительному сезону. 

май 

заведующая 

 

6.2 Групповые родительские собрания  
 

 

 1 младшие группы: 

1. «Улыбка малыша в процессе адаптации». 

Создание условий для адаптационного 

периода. 

2 «Воспитание у детей младшего возраста 

самостоятельности и   самообслуживании».    

 3. Игры  и пособия для развития  детей 

младшего дошкольного возраста. 

 4. «Успехи  наших детей».   

 

 

по 

графику 

 
 

 

 

 

воспитатели 

групп 

 

 

 2 младшие группы: 

1.«Давайте познакомимся. Психолого – 

педагогическое особенности детей четвертого  

года жизни». 

2. « Кризис трех лет – это серьезно,  ваши 

действия» 

3. «Формирование умственных способностей 

младших дошкольников через игры 

математического содержания» 

 4. «Успехи нашей группы». 

по 

графику 

 
 

воспитатели 

групп 

 

 

 Средние группы: 

«Вот и стали мы на год взрослей» 

«Развитие речи детей средствами 

театрализованной деятельности». Мастер – 

класс «Театр своими руками» 

по 

графику 

 
 

воспитатели 

групп 

 

 



«Бережём здоровье с детства или десять 

заповедей здоровья» 

«Итоги учебного года. Наши интересы и 

достижения» 

 Старшие группы: 

1. Встреча добрых друзей. Возрастные 

особенности детей старшего возраста. 

2. «Роль семьи в воспитании нравственно-

патриотических чувств у детей дошкольного 

возраста» 

3.«Занимательный мир математики» 

4.«Итоги учебного года. Наши интересы и 

достижения» 

по 

графику 

 
 

воспитатели 

групп 

 

 

 Подготовительные группы: 

1. Старший возраст – какой он?» Возрастные 

особенности детей подготовительной группы. 

2.  « Дидактическая игра как средство 

формирования элементарных математических 

представлений у детей старшего дошкольного 

возраста». 

3. « Нужно ли воспитывать в детях 

дошкольного возраста патриотизм?»  

4. Круглый стол «Дошкольник готовится  

стать школьником». 

по 

графику 

 
 

воспитатели 

групп 

 

 

 проведение дня открытых дверей для 

знакомства родителей с деятельностью ДОУ 

   

 индивидуальные собеседования с родителями 

для выявления их проблем в обучении и 

воспитании и детей, изучение мотивов и 

потребностей родителей. 

В течение 

года 

Постоянно 

Заведующая 

старший 

воспитатель 

 

 

 изготовление и обновление ширм во всех 

возрастных группах 

В течение 

года 

воспитатели  

 участие в конкурсах: 

-накормим птиц зимой (кормушка) 

-наши руки не для скуки (игрушка для 

украшения участка) 

- «История войны в моей семье»,   

-поделки летней тематики для украшения 

участка 

- конкурс новогодних поделок 

 

Ноябрь 

Декабрь 

 

Май 

 

май 

старший 

воспитатель 

воспитатели 

 



 общие родительские собрания: 

сентябрь 

-итоги летне-оздоровительного сезона; 

-задачи на текущий год; 

-реклама дополнительных платных 

образовательных услуг; 

январь 

-отчет попечительского совета о работе за 

2019 год; 

-выступление врачей по запросу родителей 

-дегустация блюд и рекомендации по 

здоровому питанию 

май 

-подведение итогов административно-

хозяйственной работы за год; 

-подведение итогов  воспитательно-

образовательной работы за год; 

-задачи летне-оздоровительного периода  2019 

года 

в течение 

года 

Заведующая 

старший 

воспитатель 

 

 

 консультации для родителей по физическому 

воспитанию: 

-«Союзница семейного счастья»; 

- «Здоровье ребенка в наших руках». 

 

 

ноябрь 

март 

инструктор 

по ФИЗО 
 

 консультации для родителей по 

музыкальному воспитанию: 

«Начинаем с колыбели!» 

«Слушайте музыку вместе с детьми» 

октябрь 

 

март 

музыкальный 

руководитель 
 

 Консультация для родителей «Что такое 

ФГОС?» 

сентябрь старший 

воспитатель 
 

 Совместное развлечение «Нам года, не беда» ноябрь Музыкальны

й 

руководитель 

 

 консультации для родителей по развитию 

речи: 

-показатели речевого развития ребенка 

-возрастные нормативы развития связной речи 

детей и ее особенности (3-4, 4-5, 5-6, 6-7 лет) 

 

 

 

январь 

апрель 

учитель - 

логопед 
 

 консультации для родителей по 

психологическому направлению: 

-«Что такое готовность к школе?» 

-«Шпаргалки для родителей: ответы на самые 

задаваемые вопросы» 

 

 

декабрь 

 

февраль 

старший 

воспитатель 
 

 Обновление и оформление родительских 

уголков в группах 

в течение 

года 

Воспитатели 

групп 
 

 Групповые родительские собрания во всех в течение Воспитатели  



возрастных группах (см. приложение) года групп 

 Проведение недели науки с участием 

родителей 

февраль Воспитатели 

групп 
 

 Оформить стенд с рекомендациями для 

родителей по дополнительным 

образовательным услугам 

до 30.08 Старший 

воспитатель 
 

 Проведение мониторинга по группах для 

заключения договоров по дополнительным 

образовательным услугам 

до 30.08 Старший 

воспитатель 
 

 Анкетирование родителей детей младшего 

дошкольного возраста «Адаптация – это 

серьезно» 

сентябрь Воспитатели 

ясельных 

групп 

 

 Участие родителей в субботниках по уборке 

территории от листьев, снега  и др. 

в течение 

года 

Воспитатели 

групп 
 

 Участие родителей в праздниках и 

развлечениях, проектной деятельности 

в течение 

года 

Воспитатели 

групп 
 

 Анкетирование родителей: 

 «Взаимодействие детского сада и семьи» или 

«Ваши ожидания от детского сада» 

«Нравственно-патриотическое воспитание 

детей в семье». 

Анкетирование для родителей по 

формированию у дошкольников 

элементарных математических 

представлений. 

Анкетирование родителей «Ваше мнение о 

качестве образовательной работы в ДОУ» 

в течение 

года 

Воспитатели 

групп 
 

 Участие родителей в конкурсах и выставках в течение 

года 

Воспитатели 

групп 
 

 Общее родительское собрание сентябрь 

январь 

май 

Заведующая 

ДОУ 
 

 Заседание Попечительского совета в течение 

года 

Заведующая 

ДОУ 
 

 Индивидуальные консультации по 

результатам мониторинга на начало и конец 

учебного года 

сентябрь 

октябрь 

апрель 

май 

воспитатели 

групп 
 

 Участие родителей в анкетировании на сайте 

независимой оценки качества образования 

до 15 

сентября 

воспитатели 

групп 
 

6.3 План работы с родителями детей  

подготовительных к школе групп 

 Консультации: 

«Готовность детей к школьному обучению»,  

«Развитие коммуникативных способностей, 

Октябрь-

ноябрь- 

декабрь. 

воспитатели 

подготовительн

ых групп, узкие 

 



познавательной активности у детей 6,5-7 лет»,  

«Тип личности ребенка и его готовность к 

школе». 

специалисты 

 Семинар-практикум 

«В семье будущий первоклассник». 

январь заведующая 

педагог-

психолог из 

школы 

воспитатели 

 

 Посещение родителями непосредственно 

образовательной деятельности детей по 

основным видам деятельности в 

подготовительных группах. 

В течение 

года 

ст.воспитатель, 

воспитатели 
 

 Индивидуальные консультации по 

результатам обследования готовности детей к 

следующей ступени образования и по 

запросам родителей. 

В течение 

года 

ст.воспитатель 

воспитатели, 

узкие 

специалисты  

 

 Оформление информационных стендов для 

родителей по подготовке детей к  обучению в 

школе: 

«Ваш ребенок будущий первоклассник», 

«Советы родителям будущих 

первоклассников», 

«Скоро в школу», 

Оформить папку – передвижку «Скоро в 

школу мы идем», 

 Папка – передвижка «Ваш ребенок идет в 

школу», 

Оформление буклетов для родителей будущих 

первоклассников «Что должен знать будущий 

первоклассник», «Подготовка к школе.   

В течение 

года 

ст.воспитатель 

воспитатели 

  

 

 Анкетирование родителей по готовности их 

ребенка к школьному обучению 

Апрель Ст.воспитатель 

 
 

 Проведение родительского собрания 

«Критерии готовности выпускника ДОУ к 

обучению в школе» 

ноябрь Заведующая, 

учителя ОЦ № 

6 «Горностай» 

 

 Анкетирование родителей по теме «Школа 

моего ребенка»0март 

март воспитатели  

 День открытых дверей в школе для родителей 

будущих первоклассников 

апрель Воспитатели, 

учетеля 

начальной 

школы ОЦ 

«Горностай» 

 

МЕДИКО-ПЕДАГОГИЧЕСКИЕ СОВЕЩАНИЯ 

1 «Особенности работы с детьми младшего 

возраста при адаптации» 

Цель: Анализ педагогических условий, 

ноябрь 

 

 

 

Заведующая 

 

 

 

 



способствующих социальной адаптации детей 

к условиям ДОУ. 

1. Анализ прохождения адаптационного 

периода вновь поступивших детей, в 

группы № 1, 4, 5 (старший воспитатель) 

2. Анализ заболеваемости детей в 

адаптационный период. Проблемы 

адаптационного периода (старшая 

медсестра) 

3. Создание развивающей предметно – 

пространственной среды в ДОУ для 

детей младшего возраста (воспитатели 

младших групп) 

4. Взаимодействие воспитателей и 

родителей в период адаптации. 

   

 

 

 

 

 

 

  

 

 

 

 

 

 

  

2 Тема:    

7 АДМИНИСТРАТИВНО-ХОЗЯЙСТВЕННАЯ РАБОТА 

7.1 ИНСТРУКТАЖИ. ОХРАНА ТРУДА. 
 

 1.Текущие инструктажи по ОТ, ТБ и 

охране жизни и здоровья детей. 

2. Инструктаж с младшим обслуживающим 

персоналом «должностные инструкции». 

3. Правила обработки посуды, 

проветривание, смена белья и т.д. 

4. Рейд комиссии по охране труда  

5. ТБ на кухне, работа с электроприборами. 

Прачечная, электромашины. 

6. Обсуждение действий персонала в ЧС, 

при угрозе террористических актов. 

7. Подготовка здания к зиме, уборка 

территории. 

8. Техника безопасности при проведении 

новогодних ёлок. 

9. Об охране жизни и здоровья в зимний 

период – лёд, сосульки. 

10. Рейд по ОТ и ТБ детей и сотрудников. 

11. Работа по составлению инструкций и 

обновлению инструктажей. 

12. О правилах внутреннего трудового 

распорядка. 

13. Рейд администрации и профкома по ОТ 

и ТБ. 

14. Экологические  субботники по уборке 

     сен 

 

сен 

 

 

сен 

 

2 раза в 

мес 

 

окт 

 

 

окт 

 

дек 

 

янв 

 

фев 

 

мар 

 

мар 

 

апр 

 

апр 

 

   



территории. 

15. Проведение инструктажей к летней 

оздоровительной работе. 

16. Озеленение участка ДОУ. 

 

 

май 

 

  

 Контроль за работой охранного 

предприятия 

В течение  

года 

Завхоз  

 Завоз картофеля Сентябрь Завхоз  

 Организация проведения инвентаризации Ноябрь Заведующая 

Гл. бухгалтер 

Завхоз 

 

 Приобретение медикаментов в 

медицинский кабинет и по группам 

По мере 

необходи

мости 

Старшая медсестра  

 Приобретение чайной и столовой посуды в 

соответствии с нормами Сан ПиН 

Сентябрь-

октябрь 

Заведующая 

ПС 
 

 Составление сметы Попечительского 

совета 

1 раз в 

квартал 

Заведующая 

ПС 
 

 Приобретение канцтоваров и игрового 

оборудования 

К 01.09 Заведующая 

ПС 
 

 Провезти обрезку сухих веток на детских 

площадках 

Сентябрь Заведующая 

  
 

 Приобретение хозяйственных товаров По мере 

необходи

мости 

Заведующая 

Завхоз 
 

 Осуществлять контроль за безопасностью 

детей (закрытие калитки, ворот) 

В т. 

месяца 

охрана  

 Проведение оперативных совещаний 1 раз в 

неделю 

Заведующая 

 
 

 Проведение санитарно-технических рейдов 2 раза в 

месяц 

комиссия  

 Приобрести посудомоечную машину в 

группы № 12, 5 

март ПС  

 Обновление игрового оборудования В течение 

года 

ПС  

 Ремонт группы № 4 (покраска стен, замена 

линолеума, дверей) 

июль ПС  

 Установка противопожарных лестниц со 

второго этажа 

июль   

 

 

 

 

 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Приложение 

к годовому плану 

на 2019-2020 уч.год 

 

 

 

 
 

 

 

 

 

 

 
 



Приложение к плану работы  

на 2019 - 2020 уч. год 

 

СПИСОК ПЕДАГОГОВ, НАПРАВЛЯЕМЫХ НА КУРСЫ 

ПОВЫШЕНИЯ КВАЛИФИКАЦИИ в 2018-2019 году: 

 

№ ФИО   Должность Категория тема 

1 Новикова 

Ирина 

Александровна 

воспитатель первая Автономная некоммерческая 

организация дополнительного 

профессионального образования 

«Московская академия 

профессиональных 

компетенций» по программе 

«Физическая культура в 

дошкольных образовательных 

организациях и начальной 

школе», квалификация педагог, 

инструктор по физической 

культуре (252 часа) 

2 Тортумашева 

Наталья 

Александровна 

 

 

воспитатель первая ООО «Центр непрерывного 

образования и инноваций» в 

отделении дополнительного 

профессионального образования 

по дополнительной 

профессиональной программе 

«Развитие дошкольников в 

соответствии с федеральным 

государственным 

образовательным стандартом 

дошкольного образования» (72 

часа) 

3 Бычкова 

Светлана 

Юрьевна 

воспитатель первая ООО «Центр непрерывного 

образования и инноваций» 

курсы повышения 

квалификации  по программе 

«Организация образовательного 

процесса в соответствии с 

ФГОС ДО» (72 часа)    

4 Бирюля Юлия 

Борисовна 

 

 

воспитатель соответствие ООО «Центр непрерывного 

образования и инноваций» по 

программе «ФГОС дошкольного 

образования: организация 

образовательного процесса в 



разновозрастных группах» (72 

часа) 

5 Павлова Елена 

Александровна 

 

 

воспитатель соответствие ООО «Центр непрерывного 

образования и инноваций» 

курсы повышения 

квалификации  по программе 

«Организация образовательного 

процесса в соответствии с 

ФГОС ДО» (72 часа)   

6 Галай 

Анастасия 

Юрьевна 

 

 

воспитатель соответствие ООО «Международные 

образовательные проекты 

«Центр дополнительного 

профессионального образования 

«ЭКСТЕРН» по теме 

«Психолого-педагогическое 

сопровождение детей раннего 

дошкольного возраста в 

условиях реализации ФГОС» 

(72 часа) 

7 Варенова 

Татьяна 

Николаевна 

 

 

воспитатель первая ООО «Центр непрерывного 

образования и инноваций» по 

программе «Педагогическое 

образование: педагог 

дополнительного образования 

детей и взрослых» 286 часов 

8. Костровская 

Марина 

Васильевна 

воспитатель соответствие ООО «Международные 

образовательные проекты 

«Центр дополнительного 

профессионального образования 

«ЭКСТЕРН» по теме 

«Содержание и организация 

образовательного процесса в 

дошкольной образовательной 

организации в соответствии с 

ФГОС ДО» (72 часа) 

9. Кирданова 

Татьяна 

Анатольевна 

воспитатель первая ООО «Международные 

образовательные проекты 

«Центр дополнительного 

профессионального образования 

«ЭКСТЕРН» по теме 

«Содержание и организация 

образовательного процесса в 

дошкольной образовательной 

организации в соответствии с 



 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
Приложение к плану работы  

на 2019-2020 уч. год 

 

ФГОС ДО» (72 часа) 

10 Волкова Елена 

Викторовна 

воспитатель высшая Московская академия 

профессиональных 

компетенций по программе 

«Дошкольное образование. 

Воспитатель логопедической 

группы» (252 часа) 

11 Мезенцева 

Алена 

Анатольевна 

воспитатель высшая Московская академия 

профессиональных 

компетенций по программе 

«Дошкольное образование. 

Воспитатель логопедической 

группы» (252 часа) 

12 Болотова Анна 

Александровна 

воспитатель высшая Московская академия 

профессиональных 

компетенций по программе 

«Дошкольное образование. 

Воспитатель логопедической 

группы» (252 часа) 



 

СПИСОК 

 педагогических работников  ДОУ,                                                        

подлежащих аттестации в  2019 -2020 учебном году 

Ф.И.О.   

аттестуемого 
Должность 

Заявленная 

категория 

Образование (когда и какое учебное 

заведение закончила, специальность по 

диплому) 

Кирюшкина 

Наталья 

Станиславовна 

 

воспитатель высшая 

 

 

Черепановское педагогическое училище 

Преподавание в начальных класса 

общеразвивающей школы (30.06.1988 год) 

2018 год - прошла курсы 

профессиональной переподготовки 

Частное образовательное учреждение 

дополнительного профессионального 

образования "Академия бизнеса и 

управления системами " по программе 

"Педагогика и методика дошкольного 

образования", квалификация «Воспитатель 

детей дошкольного возраста», что дает 

право на ведение профессиональной 

деятельности в области дошкольного 

образования (в объеме 260 часов),    

Кирданова 

Татьяна 

Анатольевна 

воспитатель высшая Областное государственное 

образовательное учреждение 

«Новосибирский педагогический училище 

№ 1 им. А.С.Макаренко (воспитатель 

детей дошкольного возраста) 06 июня 

2006 г 

Бычкова 

Светлана 

Юрьевна 

воспитатель высшая Новосибирский государственный 

педагогический университет 

Квалификация: преподаватель 

дошкольной педагогики и психологии. 

Философия (иностранные языки)  

(12.07.2004 год) 



Варенова 

Татьяна 

Николаевна 

воспитатель высшая Новосибирский государственный 

педагогический университет . 

Преподаватель дошкольной педагогики и 

психологии по специальности 

«Дошкольная педагогика и психология»                          

(12 мая 2000 год) 

Костровская 

Марина 

Васильевна 

воспитатель первая Новосибирский государственный 

педагогический университет. 

Руководитель этнокультурного центра 

преподаватель по специальности 

«Народное художественное творчество» 

(27.06.2003 г.) 

Частное образовательное учреждение 

дополнительного профессионального 

образования «Академия бизнеса и 

управления системами» «Воспитатель 

детей дошкольного возраста»  20/11/17 – 

22/01/18 г.г.     

Бирюля Юлия 

Борисовна 

воспитатель первая Государственное образовательное 

учреждение высшего профессионального 

образования «Московский педагогический 

государственный университет» учитель – 

логопед (01 июля 2009 г.)  

Галай 

Анастасия 

Юрьевна 

воспитатель первая Новосибирский государственный 

педагогический университет. Учитель 

физики и математики (04.07.2002 г.) 

Частное образовательное учреждение 

дополнительного профессионального 

образования «Академия бизнеса и 

управления системами» «Воспитатель 

детей дошкольного возраста»  20/11/17 – 

22/01/18 г.г. 

Болотова Анна 

Александровна 

воспитатель высшая Томский государственный педагогический 

университет, филологический факультет 

учитель русского языка и литературы 



06.07.2006) 

Томский государственный университет, 

факультет психологии – психолог, педагог 

психологии 10.07.2009                                                      

Частное образовательное учреждение 

дополнительного профессионального 

образования «Академия бизнеса и 

управления системами» «Воспитатель 

детей дошкольного возраста»  20/11/17 – 

22/01/18 г.г. 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 

Приложение к плану работы  

на 2019-2020 уч. год 

 



Темы самообразования педагогов на 2019-2020г. 
 

Ф.И.О. тема Дата 

Быкова Нелли 

Владимировна 

«Нравственно - патриотическое воспитание старших 

дошкольников через проектную деятельность»   

март 

Костровская 

Марина 

Васильевна 

«Формирование элементарных математических 

представлений через дидактические игры» 

апрель 

 

Варенова Татьяна 

Николаевна 

«Использование активных инновационных форм 

взаимодействия с семьями воспитанников в условиях 

реализации ФГОС ДО» 

ноябрь 

Мезенцева Алена 

Анатольевна 

 «Развитие математических способностей детей старшего 

возраста через игровую деятельность» 

апрель 

 

Бычкова Светлана 

Юрьевна 

«Обогащение словарного запаса дошкольников через 

речевые и лексические упражнения» 

 

Кирюшкина 

Наталья 

Станиславовна 

«Активизация словаря детей 3 – 4 лет» ноябрь 

Рагуева Татьяна 

Валерьевна 

«Развитие вокально-хоровых навыков дошкольников с 

использованием здоровьесберегающих технологий». 

Март 

Кирданова Татьяна 

Анатольевна 

«Активизация словаря детей 3 – 4 лет»  апрель 

Болотова Анна 

Александровна 

«Развитие математических представлений в дошкольном 

возрасте через игровую деятельность» 

апрель 

Павлова Елена 

Анатольевна 

«Сенсорное развитие детей 2 – 3 лет через дидактические 

игры» 

Март 

Тортумашева 

Наталья 

Александровна 

«Воспитание нравственно - патриотическиъх качеств 

детей дошкольного возраста посредствам русских 

народных сказок» 

 

Викентьева Тамара 

Сергеевна 

«Влияние устного народного творчества на развитие речи 

детей» 

май 

Волкова Елена 

Викторовна 

«Развитие познавательных и творческих способностей 

детей в процессе проектной деятельности» 

апрель 

Бирюля Юлия 

Борисовна 

«Организация образовательного процесса в 

разновозрастной группе» 

май 

Тазьба Елизавета 

Михайловна 

«Использование активных форм взаимодействия с 

родителями» 

март 

Новикова Ирина 

Александровна 

«Нетрадиционное использование здоровьесберегающих 

технологий в физическом развитии и оздоровлении 

дошкольников» 

ноябрь 

Куренных Елена 

Николаевна 

«Профессиональная  компетентность педагогов ДОУ в 

условиях реализации ФГОС ДО» 

 

Штырц Екатерина «Адаптация детей младшего дошкольного возраста к  



Витальевна условиям дошкольного учреждения» 

Маюнова 

Екатерина 

Сергеевна 

«Активизация речи младших дошкольников через 

театральную деятельность» 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 

Приложение к плану работы  

на 2019-2020уч. год 
Утвержден 



на педсовете ______________ 

заведующая Бандура Т.А. 

 

ЛЕЧЕБНО-ПРОФИЛАКТИЧЕСКАЯ И 

ОЗДОРОВИТЕЛЬНАЯ РАБОТА В ДОУ № 477                                     

НА 2019-2020 УЧ. ГОД 
 

1. Выступление на консультациях, семинарах, 

педагогических советах по вопросам 

оздоровительной работы 

Постоянно старшая медсестра 

 Консультация для педагогов: «Требования 

к режиму дня и питанию в соответствии с 

санитарно – эпидемиологическими 

требованиями» 

  

 Организация сбалансированного питания в 

ДОУ 

  

 Осмотры детей с комплексной оценкой 

здоровья 

  

 Контроль за качеством проведения 

утренней гимнастики и нод 

  

 Анализ готовности ДОУ к новому 

учебному году(маркировка мебели, 

освещенность, посуда) 

  

 Контроль за прохождением медицинского 

осмотра персонала детского сада, 

профилактические прививки сотрудников 

  

 Организация наблюдения и контроля за 

течением периода адаптации у детей 

Период адаптации воспитатели, 

старшая медсестра 

 Оценка течения адаптации -\\- -\\- 

 Мероприятия по облегчению адаптации 

детей к условиям ДОУ 

-\\- воспитатели 

 Медицинская коррекция течения 

адаптации по показаниям 

-\\- врач,   старшая 

медсестра, родители 

 Контроль за организацией режима дня и 

учебной деятельностью в ДОУ 

Постоянно старший 

воспитатель,   

старшая медсестра 

 Соблюдение санитарно-гигиенических 

норм и противоэпидемического режима 

Постоянно  старшая медсестра 

 Подбор мебели  соответственно росту 

ребенка 

сентябрь воспитатели, 

  старшая медсестра 

старший воспитатель 

 Соблюдение светового режима Постоянно  воспитатели, 

  старшая медсестра 

старший воспитатель 

 Учет заболеваемости Ежемесячно заведующая, 



 старшая медсестра 

 Проведение карантинных мероприятий  воспитатели, 

  старшая медсестра 

 Контроль за санитарным состоянием групп 

и прочих служебных помещений 

Постоянно врач, 

 старшая медсестра 

 Своевременное прохождение 

медицинского осмотра сотрудниками ДОУ 

По графику 

поликлиники 

 заведующая, 

 старшая медсестра 

 Организация специфической профилактики 

инфекционных заболеваний 

(профпрививки) 

По плану 

ежемесячно 

врач, 

 старшая медсестра  

 Обследование на гельминты По плану 

поликлиники 

старшая медсестра  

 Профилактические осмотры детей на 

педикулез, на чесотку 

1 раз в 10 дней  врач, 

 старшая медсестра 

 Контроль за организацией физического 

воспитания и физического развития детей 

ДОУ 

Постоянно старшая медсестра 

старший воспитатель 

 Выполнение всех требований к 

организации физического воспитания в 

ДОУ 

Постоянно заведующая 

старший 

воспитатель, 

Инструктор по 

ФИЗО 

Медицинские раб-ки 

 Анализ и медико - педагогическое 

наблюдение за физкультурными занятиями 

Ежемесячно воспитатели,  

старшая медсестра 

 Определение физической 

подготовленности ребенка к школе 

Апрель-май инструктор по 

ФИЗО, 

 старшая медсестра 

 Диспансеризация  врач, старшая 

медсестра 

 Проведение углубленных и плановых 

профилактических осмотров 

По графику Зав.ДТО 

врач ДОУ,  старшая 

медсестра 

 Определение групп здоровья детей После углуб 

м\о 

врач 

 Дообследование и врачебное 

консультирование детей 

После углуб 

м\о 

врач, старшая 

медсестра 

 Выполнение рекомендаций по 

оздоровлению детей с острой и 

хронической патологией 

При наличии 

рекомендаций 

врач, старшая 

медсестра 

 Анализ острой и хронической 

заболеваемости  детей ДОУ 

Ежемесячно врач, старшая 

медсестра 

 Ведение документации Постоянно врач, старшая 

медсестра 



 Организация и контроль за питанием детей 

в ДОУ 

постоянно  старшая медсестра 

 Ведение документации и своевременное  ее 

заполнение 

Постоянно старшая медсестра 

 Контроль за санитарным состоянием 

пищеблока и соблюдением правил личной 

гигиены работниками пищеблока 

Постоянно  старшая медсестра 

 Качественный и количественный анализ 

питания: 

-выполнение норм питания; 

-калорийность и Б:Ж:У 

1 раз в 10 дней 

и за месяц 

 врач, старшая 

медсестра 

 Искусственная С-витаминизация холодных 

напитков 

Постоянно   старшая медсестра 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

 



 

 

 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 

 

 

 

 
 


